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企画  事前準備  運営  事後処理  

国際会議運営の　　　つの世界！    ④  44  
CS（当社）は、「4つの世界」をトータルサポート 

①	
  報告書作成	
  
	
  
	
  
　国際会議参加者の決算代行システムをご提供しますので、領収書類の	

作成もスムーズ。	

　国際会議終了後のコンベンションビューローなどへの助成金報告書も	

お引き受けします。	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
②	
  アンケート結果の集計	
  
	
  
	
  
　コンベンションビューローなどから助成金を受ける際は、次回以降の	

開催へ向けてアンケート収集がほぼ必須です。参加者数百人の	

アンケート結果を集計し、当社からコンベンションビューローなどへ報告	

します。	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
③	
  御礼などのアフターケア	
  
	
  
	
  
　国際会議前に英文のインビテーションレターを作成することはもちろん、	

国際会議後の御礼などもケアします。	


アンケート設置例	


御礼の例：招待ディナー	



